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1. El flujo de trabajo

El intercambio de archivos entre alumnado y profesorado es una tarea frecuente en el uso
educativo de las TIC. Resulta imprescindible una gestién agil y eficaz del envio, recepcién y
correccion de estos documentos en ambas direcciones. Sobre todo si se plantea un enfoque
constructivo del aprendizaje donde el alumnado debe elaborar y entregar documentos a partir
de propuestas de trabajo.

El profesor/a podra enviar los detalles de una tarea en un fichero que el alumno utilizard como
material de partida. El profesor/a recibird del alumnado los archivos elaborados, los abrira,
corregird y devolvera para su revisiéon y feedback educativos. Este flujo constante garantiza el
proceso de enseflanza y aprendizaje. Sin embargo en la realidad cotidiana suelen surgir
situaciones que pueden dificultar esta dindmica.

En este articulo se tratan de aportar soluciones para facilitar el intercambio de archivos y se
analizan los principales problemas que surgen en esta gestion.

2. Gestion de archivos en Internet

Cuando en el centro se dispone de una buena conexidén a Internet entonces es sumamente
recomendable gestionar archivos via Internet. Esto favorece la movilidad de los usuarios y la
seguridad en el almacenamiento. En este caso se puede recurrir a algunas de las siguientes
soluciones:

2.1 Correo electrénico

Google proporciona el servicio de Comunidades Educativas de forma gratuita para centros de
ensefianza. De esta forma el profesor/a puede disponer de cuentas Google con un dominio
propio (@micentro.es) para distribuir entre sus alumnos. Tanto alumnado como profesorado
utilizardn su cuenta en esta comunidad para gestionar sus tareas académicas con
independencia de su cuenta personal en este u otros proveedores. Gracias a esta cuenta
educativa se puede acceder a todos los servicios de Google entre los que destacan: GMail y
Google Drive. En la actualidad GMail ofrece mas de 10 GB de capacidad de almacenamiento lo
cual posibilita que alumnado y profesorado puedan enviar/recibir/guardar numerosos
mensajes incluso con archivos adjuntos de cierto peso. El intercambio de archivos se realiza
mediante el envio de emails con adjuntos. Conviene organizar los mensajes recibidos y
enviados en carpetas segln grupos, alumnos, dreas, temas o tareas. También resulta
interesante transmitir al alumno/a algunas indicaciones de cémo organizar su correo.

2.2 Google Drive

Es un espacio en la nube que permite guardar documentos de texto, presentaciones, hojas de
calculo, etc. También compartirlas con los demas en modo lectura o escritura. Se accede
usando las credenciales Google y de forma gratuita admite una capacidad de almacenamiento
de 5 GB por cuenta. En una comunidad educativa se puede crear una lista o grupo de usuarios
y compartir un documento usando el identificativo de esta lista para elegir rdpidamente todos
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los alumnos de una clase. El alumno/a compartird un documento con el profesor/a para su
.z . . . . ™ , .z N
correccion. El uso del historial de revisiones facilitara las tareas de correccion. S

2.3 DropBox

Es la alternativa a Google Drive para disponer de un disco duro virtual en la nube donde
guardar archivos para compartir con los demas. Ofrece de forma gratuita un espacio entre 2 y
18 GB. El profesor/a puede usar una cuenta en este servicio para poner a disposicién de sus
alumnos distintos archivos y carpetas envidndoles a continuacién por email un enlace de
acceso a la visualizacion y/o descarga de los mismos. Otra posibilidad es que alumnado y
profesorado utilicen las credenciales de una misma cuenta para acceder a un espacio comun
de intercambio de archivos. También es posible que cada alumno/a disponga de una cuenta en
DropBox para poner a disposicidn del profesor/a o compafieros/as sus trabajos personales.

2.4 Moodle

Una opcién muy interesante es crear un curso en esta plataforma de elearning. Dentro del
curso se puede crear una actividad de envio de archivo para cada propuesta de trabajo. De
esta forma se facilita el seguimiento a través del diagrama de temas o agenda del curso por
parte de alumnado y profesorado.

2.5 Edmodo

En este servicio es posible crear cuentas de profesor y de alumnos para confluir en un espacio
comun de comunicacion e intercambio de archivos. El docente puede asignar tareas existiendo
un espacio comun de subida, descarga y almacenamiento de archivos.

2.6 Blogs y wikis

El alumnado puede publicar sus aportaciones directamente en un CMS bien como una entrada
o bien en forma de comentario. Los trabajos se ordenan cronolégicamente o por temas
permitiendo al profesorado acceder a ellos y corregirlos en linea.

3. Servidor local de aula

Las aplicaciones antes mencionadas no resultan muy utiles cuando en el aula no disponemos
de un acceso digno a Internet. Estos casos son todavia sumamente frecuentes. Una posible
alternativa es instalar un servidor de archivos en el ordenador del profesor/a. En este caso se
propone una solucidon que combina los programas XAMPP + AjaXplorer.

Algunas redes locales instaladas en los centros educativos disponen de un servidor local que
soporta, entre otros servicios, las carpetas compartidas para el intercambio de archivos. Son
accesibles desde cualquier equipo del centro a través de Mi PC > Unidades en red. Sin
embargo vamos a situarnos en un contexto mas general de un aula donde existird un
ordenador para el docente y varios ordenadores para el alumnado. Todos ellos conectados en
red.
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Conviene recordar que si se comparte una carpeta en el equipo Windows (XP, Vista, 7 u 8) del P
. . . (. . . M)
profesor/a sélo podran conectarse a ella 10 equipos como maximo de forma simultdnea. Este “

numero puede resultar insuficiente teniendo en cuenta los equipos y/o alumnos de un aula.

4. Instalacion del servidor local

Para crear el servidor local en el ordenador del profesor/a se propone utilizar la solucién
Xampp Lite Portable.

4.1 Paso 1: Establecer una IP fija en el equipo del profesor/a

Para que el sistema funcione correctamente es necesario que el equipo del profesor disponga
de una direccidon IP fija en su tarjeta de red. El siguiente procedimiento se explica para un
equipo con Windows 7 como equipo del profesor:

1. Desde el escritorio selecciona Inicio > Panel de Control > Centro de redes y recursos
compartidos.

2. Clic en la opcion “Cambiar configuracion del adaptador” que se ofrece en la columna
lateral izquierda.

3. Clic derecho sobre la conexién de red que esté utilizando ese equipo (area local o red
inaldmbrica) y elige la opcién Propiedades.

4. En el cuadro de didlogo Propiedades de Conexiones de red pulsa en la pestaia
Funciones de red, haz clic en elemento Protocolo de Internet versiéon 4 (TCP/IPv4)
para seleccionarlo y pulsa en el botén Propiedades.

5. En el cuadro de didlogo Propiedades : Protocolo de Internet version 4 marca las
opciones “Usar la siguiente direccién IP”.

6. Introduce la Direcciéon IP, Mdascara de subred y Puerta de enlace predeterminada.
Conviene consultar con el responsable TIC los valores que se deben introducir para
conectarse con la red local del centro (*)

7. Paraterminar pulsa en el botén Aceptar.

r bt
Propiedades: Protocolo de Imternet ﬁrsién 4 (TCP/IPv4) |i|éj

General

Puede hacer que la configuraddn IP se asigne automaticamente sila
red es compatible con esta funcionalidad. De lo contrario, deberd
consultar con el administrador de red cudl es la configuracion IP
apropiada.

Obtener una direccidn IP automaticamente

@ Usar la siguiente direccidn IP:

Direcdidn IP: 192 . 188 . 1 . 222
Mascara de subred: 255,255,255 . 0
Puerta de enlace predeterminada: 192,168 . 1 . 254

Obtener la direccidn del servidor DNS automaticamente
@ Usar las siguientes direcdones de servidor DMS:
Servidor DNS preferido:

Servidor DNS altermativo:

Validar configuracion al salir Opciones avanzadas. ..

[ Aceptar ]| Cancelar |
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Para conocer los datos de la red local del centro desde el escritorio haz clic en el bot6n Inicio,
0O)

teclea el comando cmd para que se muestre la ventana de comando sobre fondo negro e e
introduce la orden ipconfig. Esto permite conocer la IP y demds datos que el servidor local o
router del centro ha asignado al equipo de forma automatica cuando arrancd. Esta asignacion

es temporal, es decir, cambia cada cierto tiempo. Por este motivo conviene fijarla para que sea

un IP permanente y conocida. Conviene asignar una IP con el ultimo nimero bastante alto

para evitar el conflicto con las asignadas por el servidor local. Por ejemplo: 192.168.1.222.

4.2 Paso 2: Instalar XAMPP Portable Lite

1. Visita la web oficial de XAMPP: http://www.apachefriends.org/en/xampp.html
.Localiza la descarga de la versién XAMPP Portable Lite para Windows.
2. Se ofrece en 3 formatos: EXE, 7ZIP y ZIP. En este caso se recomienda la descarga del

formato ZIP.

XAMPP portable
Wersion Sice Cunlenl
XAMPP Portable Lite Apache 2.4.2, MySQL 5.5.27, PHE 5.4.7, phpMyAdmin 3.5.2.2,
1.8.1 OpenSEL 1.0.1c, XAMPP Control Fanel 2.1.0

. Frr Windnws 2000, ¥, Wsta, 7.
1 EXE 68 MB Self-extracting archiv
ET Tep 33 MB TZIP achiv
= ZIL,ﬂ‘rh -+ B4 MB ZIP archiv

3. Copia el archivo ZIP en la carpeta principal o raiz de la unidad de disco duro C: En este
caso vamos a instalarlo en el disco local C.

4. Hazclic derecho sobre este ZIP y elige Extraer todo o bien 7-Zip > Extraer aqui si tienes
instalado 7-Zip http://www.7-zip.org/

5. Como resultado obtendras la carpeta xampp.

Para instalar este servicio accede al interior de la carpeta xampp y haz doble clic sobre
el icono del ejecutable setup_xampp.bat

setup_xam

pp.bat I})

7. Se muestra una ventana de comandos y si todo va bien transcurridos unos segundos se
mostrara el mensaje: DONE! (Hecho). Pulsa en cualquier tecla para cerrar la ventana.

8. A continuacién para iniciar el servicio haz doble clic en el icono del programa xampp-
control.exe
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Xampp-con

trol.exe L\}

9. Esta accidn muestra el panel de control de XAMPP. Clic en el botén Start de los
servicios Apache y MySQL. Asegurate de que no cierras este panel. Conviene

minimizarlo durante el tiempo que se utiliza este servicio.

I" XAMPP Control Panel v3.1.0 3.1.0 [ Compiled: September 20th 2012 ) ‘ == )
XAMPP Control Panel v3.1.0 3.1.0

shiﬁilﬂis Module  PID(s) Portfs) Actions o bt
Apache Admin [ Config l [ Logs ] B Shell
MySQL Admin [ Config l ’ Logs ] || Explorer
FilaZilla Start Admin Config Logs F Senices
Mercury Start Admin Config Logs & Help
Tomecat Start Admin Caonfig Logs [ Quit

234524 [main]
234524 [main]
234525 [main]
234525 [main]
234525 [main]
234525 [main]
234525 [main]
234525 [main]
234525 [main]

FAMPP Installation Directory: "c:\xampp\”
Checking for prerequisites

All prerequisites found

Initializing Modules

The FileZilla module is disabled

The Mercury madule is disabled

The Tomcat module is disabled

Starting Check-Timer

Control Panel Ready

SN 1

10. Si es la primera vez que se inician estos servicios se mostrara un mensaje de Alerta de
Seguridad de Windows donde se propone permitir el acceso para Apache HTTP Server
y mysqld.exe. En ambos casos clic en el botén Permitir acceso para que el Firewall o

cortafuegos de Windows NO bloquee las peticiones de estos servicios.

£Cual

ﬂ Alerta de seguridad de Windows ﬂ

@ Firewall de Windows bloqueo algunas caracteristicas de este

programa

Firewall de Windows blogued algunas caracteristicas de mysgld.exe en todas las redes publicas v
privadas,

@ Nombre:
Editar: Desconocido
Ruta de Ci\wamppmysglibinimysgld. exe

acceso:

Permitir que mysqgld.exe se comunique en estas redes:
Redes privadas, como las domésticas o del trabajo

|| Redes pdblicas, coma las de aeropuertos y cafeterias {no se recomienda porque

estas redes plblicas suelen tener poca seguridad o carecer de ella)

es el riesgo de permitir gue un programa pase a través de un firewall?

@'Pfrmitir aoceso] ’ Cancelar

L‘——'——-—
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11. Una vez activados estos servicios se puede abrir un navegador web y teclear la
direccidn local: localhost.

r XAMPP 181 x L Py -

€ - C ft [ localhost/xgges:

XAMPP for Windows

XAMPP-PORTABLE

[pupxls-f:-;] Bienvenido a XAMPP para Windows!

Felicidades:
XAMPP se instalé con exito en su ordenador!

++++ ++++ A great thank you to hackattack142 for this nev

) AMPR LSO - Mozilla Firefox

Pimpml  Eomesbals S SR o o N | b S L,

Nota:

Una vez terminada la sesidn se recomienda pulsar en los botones Stop de los servicios
Apache y MySQL de la consola de control de XAMPP. Esta accion detendra el
intercambio de archivos desde los ordenadores del alumnado.

4.3 Paso 3. Configurar el servidor local

XAMPP estd pensado en un principio como una plataforma de desarrollo donde probar
sistemas que necesiten las tecnologias PHP + MySQL. Para utilizarla como entorno de
produccidn con el alumnado en clase es necesario realizar unas tareas previas para fortalecer
sus condiciones de seguridad.

1. Desde la pagina principal de XAMPP haz clic en el enlace Chequeo de seguridad que se

ofrece en la columna izquierda.

XAMPP for Windows

XAMPP-PORTABLE

1.8.1 : a .
[PHP: 5.4.7] Bienvenido a XAMPP para Windows!

Felicidades:
XAMPP se instalé con exito en su ordenador!

hegueo de s¢ '“-”'i'-:"-" +++ A great thank you to hackattack142 for
Dccm?bttacnén

Componentes

) XAMPP 1.8.0 - Mozilla Firefox

Datel  Beatbeiten  gnsicit Chrondc  Lesesaichen  Egras HiFe

2. Se mostrard la pagina XAMPP Seguridad donde aparecen una tabla mostrando los
parametros pendientes de configurar para garantizar su seguridad. Haz clic en el
enlace que se ofrece debajo de esta tabla:
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http://localhost/security/xamppsecurity.php

3. Introduce la contrasena del usuario root para el servicio MySQL y haz clic en el botdn
Cambiar.

4. Introduce el usuario admin y una contrasefia para hacer seguro el directorio donde se
guarda el panel de XAMPP para hacerlo seguro. Clic en el botén situado debajo para
guardar los cambios.

5. Observa que a continuacion, al clickear en el elemento Chequeo de seguridad que se
muestra en la columna izquierda, en la pagina XAMPP Seguridad se muestran todas
las opciones correctamente configuradas.

4.4 Paso 4. Instalacion del gestor de archivos

Tras analizar las distintas soluciones de gestién de archivos que funcionen en sistemas
PHP+MySQL se propone utilizar AjaXplorer (http://ajaxplorer.info) por tratarse de una

aplicacién gratuita, con un facil y cuidado interfaz de uso y administracién asi como por sus
especiales prestaciones en la gestion de usuarios, roles y repositorios.

Visita la web oficial de AjaXplorer (http://ajaxplorer.info).

Clic en el botdn verde Download para descargarlo. Se accede a la pagina de descargas:
http://ajaxplorer.info/donwload. Utiliza el método 1: descargar el ZIP y pulsa en el

botdn AjaXplorer package on Sourceforge.net.

3. Al acceder al repositorio haz clic en el pack ajaxplorer-core-X.X.X.zip para descargarlo.
Copia este ZIP al interior de la carpeta C:\xampp\htdocs. Haz clic derecho sobre el
archivo situado en esta carpeta y elige Extraer aqui.

5. Como resultado de la extraccion obtendrds una carpeta con el nombre ajaxplorer-
corre-X.X.X. Renombra esta carpeta con el nombre archivos.

4.5 Paso 5. Configuracion del gestor de archivos

Desde el navegador web escribe la direccion: http://localhost/archivos/

Se muestra unos avisos para optimizar la instalacion de AjaXplorer pero en este caso
dado el entorno de explotacién lo dejaremos asi. Haz clic en el enlace para continuar.
3. Para acceder por primera vez introduce el usuario admin y la contrasefia admin.

K Connect to AjaXplorer =
. g

Login @dmin

Password [sssss

Remember Me

v D

4. En la esquina superior derecha haz clic en el botén Logged as admin y elige la opcién
Language (Idioma) para seleccionar el Espaiiol como idioma del administrador.
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Logped as admin w

5. Clic de nuevo en el botén Conectado como admin para elegir la opcidn Cambiar Clave
para modificar el valor por defecto para el usuario admin.

Conectado como admin w

4.6 Paso 6. Configuracion de la carpeta por defecto del servidor

Para que al teclear la direcciéon del servidor en la barra de direcciones del navegador
(http://localhost) se muestre directamente el gestor de archivos:

1. Clic derecho sobre el archivo index.php situado en la carpeta C:\xampp\htdocs y elige
Abrir con ... para seleccionar el Bloc de Notas. Esta tarea permite editar este archivo
con el Bloc de Notas.

2. Sustituye el nombre de la carpeta xampp por el nombre de la carpeta archivos.

( Mj index.php: Bloc de notas L = | (=] |ihl1
Archive Edicién  Formato  Ver Ayuda
$uri = 'http://’; 1

}
$uri .= $ SERVER['HTTP_HOST'];

header('Location: '.$ur‘i.’[x3mppl/'];
exit; archivos

LS A

3. Selecciona Archivo > Guardar para guardar los cambios.
4. Comprueba que ahora al teclear en la barra de direcciones del navegador la direccién
http://localhost redirigira al interior de la carpeta archivos al usuario.

N

F“ \
L{/‘

L
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4.7 Paso 7. Configuracion de los equipos del alumnado

Una vez que se ha fijado la IP del ordenador del profesor para que siempre sea la misma,

desde cualquier ordenador de alumno se puede acceder a este sistema escribiendo en la barra
de direcciones del navegador esa IP. Por ejemplo: http://192.168.1.222. (Recuerda la IP que

has situado en este equipo.

Para facilitar el acceso desde el ordenador del alumno:

1. Desde el escritorio navega para llegar a Inicio > Accesorios > Bloc de Notas y haz clic

derecho sobre el Bloc de Notas para elegir la opcién Ejecutar como administrador.

2. Una vez abierto el Bloc de notas elige Archivo > Abrir.

3. En el cuadro de didlogo despliega el combo de Tipo de archivos y elige Todos los

archivos.

- ™
| Abrir o)
@u?| o # Windows b System32 » drivers b elc - | +f|| Buscaretc o

Organizar = MNueva carpeta == » i é
& A
k=| Imagenes i Maombre Fecha de modifica.. Tipo
@' Misica ST 3
i | hosts 07/08/201211:14 Archiva
H Videos - )
| Imhosts.sam 10/06,/2009 22:39 Archivao S5AM
|| networks 10,/06,/2008 22:39 Archivo
h&Grupoenelhngar S SR :
|| protocol 10,/06/2009 22:39 Archiva
= _ || services Archivo
'E Equipo
sz Disce local (C:)
—u Disco local (D)
e Unidad de CD (F|E
s Disco extraible (G
€ Red
| T b
Mombre: L4 ITodos los archivos (*.%) VI
Cedificacion: IANSI VI [ Abrir |v] ‘ Cancelar |
4. Navega hasta el archivo hosts situado en la carpeta:

C:\Windows\System32\Drivers\etc

5. Al final de este archivo afiade la linea:
192.168.1.222 miaula.edu

6. Selecciona Archivo > Guardar.

7. A partir de ese momento el alumno/a podrd acceder al sistema tecleando en un

navegador la direccidn: http://miaula.edu. Esta direccién se puede guardar como un

Favorito o Marcador en el navegador web del alumno/a.

1L
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5. Gestion de repositorios

Al acceder al gestor de archivos usando las credenciales de admin nos sitia por defecto en el
repositorio Archivos por Defecto. Para eliminar el achivo ajaXplorer-QuickStart.txt haz clic
derecho sobre él y elige Suprimir.

En este sistema se contempla que cada usuario disponga de 3 repositorios:

e Archivos por defecto. Es una carpeta con permisos de “solo lectura” donde se situaran
los ficheros para su descarga y uso. El profesor/a accedera como admin para situar
carpetas y archivos en este espacio.

e Archivos comunes. Es una carpeta con permisos de “lectura” y “escritura”, es decir, se
podran descargar y subir archivos. Cualquier usuario podra subir, descargar y eliminar
archivos en este espacio.

e Mis Archivos. Es una carpeta personal con permisos de “lectura” y “escritura” donde
cada usuario/a puede subir archivos. A esta carpeta s6lo puede acceder el usuario ni
siquiera el administrador.

El profesor/a podra acceder directamente a todas las carpetas y archivos del sistema utilizando
el explorador de archivos de Windows. Todos ellos estan situados dentro de la subcarpeta
data donde se instald el sistema: C:\xampp\htdocs\archivos\data. Mas concretamente el
repositorio Archivos por defecto estd situado en carpeta ... data\files, Archivos comunes en ...
data\common y Mis Archivos en ...data\personal\nombre_usuario.

Es posible copiar a un pendrive o memoria USB la carpeta C:\xampp\htdocs\archivos\data
para llevar todos los archivos en este dispositivo y corregirlos/revisarlos en casa o en otro
ordenador. Ademds si situamos mas archivos en su interior y luego restauramos esta carpeta
data al servidor, apareceran las nuevas incorporaciones.

— STV T T
. QY
- C & [ miaula.edu/archivos/ —)
- Hae ey =1 &
v v
Pansl |zguierdo ists Sasbir Musva Carpets Acsrcs de
Il Archives por Defe |w| | I | fArchivos por Defecto NHLSS
Carpetas Miniaturas
L Archivos por Defecto ‘_
L. : »
1l Papelera :
-
bRy
AjaXplorer-... Papelera
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Vamos a crear el repositorio Archivos comunes: @

1. Accede al sistema usando las credenciales de administrador.
2. Despliega el combo situado en la esquina superior izquierda Archivos por defecto

para elegir el elemento Configurar.

4 = *' E_ﬂ
Pansl lzguierdo Sasbir Muews Carpsta
ﬂ- Archivos por Defe |w| || fArchivos por Defecto [« QJ.\ i Col

Tamar Tipo Mo

E \is Archivos

ra - Papsler: 04/1

T

Elemc—nta; comfh

3. En el panel Configurar haz clic en la opcién Repositorios que se ofrece en la columna

izquierda.
2 E & [ (i ¥
w w -
Panel lzguwerde Wista Usuanos  MNuevo Repositono Acsros ge Upgrage.
{°J Configurar ivi 1| /data/Repositorios S
= | Configural Hombre de repositorio Modo de acces)
Reposito v Usuarios _g Plantila de ejemplo Template for fs
D Repasitorios D Archivos por Defecto fs
+- T Usuarios D Wis Archivos fs

+— 4g Roles
B8 Configurationes Globales

|Zi Logs y Otros Datos

4. A continuacion haz clic en el botdn superior Nuevo repositorio > Repositorio.

L O

Usuanos | Muevo Repositorio : A

[ Crea un nuevo repositorio

gy Plantilia
r— rumure de repositorio
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5.

6. Clic en el botén Ok y luego confirma el proceso sin introducir nada mas.
7. Observa que al cabo de unos instantes el repositorio creado se muestra junto a los

En el cuadro de didlogo Crea un nuevo repositorio introduce los siguientes datos:

otros.

Nombre del repositorio: Archivos comunes.
Controlador de repositorio: File System (Standard).
Path/Ruta: data/Common

E Crea un nuevo repositorio

Mombre de [Archivos comunes

repositorio® :

Controlador de: File 5ystem (5tandard)
Repositorio® & T

Fath® :Eﬁataf[omn‘n}n

Create': @ 5@ No

Mombre de repositorio Modo de acceso

_ip PMantilla de ejemplo Template for fs
_. Archivos comunes fs
D Archivos por Defecto fs

D Mis Archivos fs

Sy
&=
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6. Gestion de roles

Para facilitar la asignacidon de permisos de usuarios y carpetas se crea un rol de usuario. Para

ello sigue estos pasos:

1. Enla barra de herramientas superior selecciona Usuarios > Nuevo rol

Panel lzguierda

o Configurar

]|
-

Vista

t= | Configurar

Repositorios v Usuarios g Ma

L O

-

Usuarios | Muevo Repositorio R4

1 ‘: Huewvo usuario

T8

2. En el cuadro de didlogo Nuevo rol introduce alumno como nombre del rol y haz clic en

el botdon Aceptar.

ﬁ MNuevo rol

E3)

ID de Rol : [alumnd] |

3. A continuacién en la columna izquierda Configurar pulsa sobre el elemento Roles.

4.

Ve

t= | Canfigurar

i Usuarios

Repositorios v Usuarios

EI Repositorios

= Logs y Otros Datos

Globales

Esta accidon mostrard en el panel derecho el listado de roles disponible. Haz clic

derecho sobre el rol alumno y elige la

opcion Editar.

Hombre de usuario

N\

& suprimir

Por defecto

Edita la configuracidn

15
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5. En el cuadro Editar la configuracion marca los permisos Leer y Escribir en todas las
carpetas EXCEPTO en la carpeta Archivos por Defecto donde sélo marca la opcidn

Leer.

16

/) Editala configuracion

™8 Archives por Defecto Leer (V]
B Mis Archivos Leer [¥]
"™ Eementos compartidos Lesr "'
B Archivos comunes Leer '_'f-'

[¥] Apligue este rol por defecto a los nuevos usuarios.

[

6. Marca la opcidn Aplique este rol por defecto a los nuevos usuarios.
7. Paraterminar haz clic en el boton Aceptar de este cuadro.

7. Gestion del idioma por defecto

Para que todos los usuarios creados tengan el idioma espafiol como idioma por defecto:

1. Accede al sistema usando las credenciales de administrador.
2. Despliega el combo situado en la esquina superior izquierda Archivos por defecto

para elegir el elemento Configurar.

3. En el panel Configurar haz clic en la opcidn Configuracions Globales > Configuraciones

de Nucleo que se ofrece en la columna izquierda.

4. En el panel derecho haz doble clic en el elemento AjaXplorer o bien clic derecho y

elige Editar.
5. En el panel Editar configuracion, en el apartado Main Options (Opciones principales),

= | Configurar

Repositorios v Usuarios

|| Repositorio
Usuarios
Ja Roles

B8 configurationes Globales
B8 Configuraciones de Nucleo
+- B Complementos

Bl Lops v Otros Datos

en la casilla Default Language teclea el valor es.
6. Paraterminar pulsa en el boton Aceptar.

N
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/. Editala configuracicn [
Mombre
B8 Ajsxplorer Core
N Opciones "auth’ de lkr:e"fr:.
B8 Opcicnes ‘conf de compleme
" Title* : [Ajaxplorer

I Opciones ‘uploader’ de complementos ca

efault Language”® & !gs

[

H

[+

8. Gestion de usuarios

Para crear un nuevo usuario:

1. Enla barra de herramientas superior selecciona Usuarios > Nuevo usuario.

& L -
Panel lzguierdo stz Usuarios | Muevo Repositonio
Configurar | ‘aw sud DI ciones de Hicleo
‘t Muewvo ru[é
& | Configurar Mombre

2. En el cuadro de didlogo Crear un nuevo usuario introduce el nombre de usuario y la
clave. Para su explotaciéon local NO sera necesario indicar el Email y el pais (Country).
Conviene utilizar el usuario habitual del alumno (nombre+Inicial 12 Apellido+Inicial 22
Apellido) para evitar los problemas derivados de la multiplicidad. Ejemplo: Maria
Garcia Pérez = mariagp. La contrasefia puede ser temporal y el alumno debe

cambiarla cuando accede por primera vez.
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3. Clic en el botén Aceptar.

Crea un nuevo usuario

Conectar : |alumnod?

Clave : | ssassssnnss

Confirmar = |sssssssnnss

Email :

Country :

4. Se mostrard el panel de Control de acceso donde aparecera seleccionado con Rol de

usuario el rol de Alumno anteriormente creado. Recuerda que lo habiamos

configurado para que se asignara por defecto a los usuarios nuevos.

5. En la parte inferior se muestra el detalle de los permisos de lectura y escritura en

relacidn con las distintas carpetas creadas.

6. Clic en el botén Aceptar.

7. Es necesario repetir esta secuencia de pasos para registrar cada uno de los alumnos.

De suerte que esta ardua tarea sdélo es necesario realizarla la primera vez por grupo.

Roles disponibles @

B Mis Archivos

l'i Crea un nuevo usuario

Roles de usuario :

= alumno

s

B Archivos por Defecto

™ Elementos compartidos

™ Archivos comunes

Leer

Leer

Leer

Leer

Escribir
Escribir
Escribir
Escribir

&8 & O

3]
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9. Gestion de archivos

9.1 Subir un archivo

3. Una vez situado en la carpeta donde tenemos permisos de escritura, en la barra de
herramienta superior se mostrara el botdn Subir. Clic en este botdén y elige From
computer (Desde el ordenador).

4.

Introduce tus credenciales como admin o bien como alumno/a.

Selecciona el repositorio de destino: Archivos por Defecto ( sélo puede subir el usuario
admin), Archivos comunes (puede subir cualquiera) y Mis Archivos (privado del

usuario).

= ﬁ
-
Sisbir

- P bl
Fanel lzgwierdo ista

} Archivos por Defe |w | & | /Archivos por Defecto

: Mombre
5 TTILITTE ] e
Il mis Archivas B talercs
] Configurar &l Papetey

Elementos compartidos

= Eq £

- -
anel lzguierdo Wista Subir

NE hi\rﬂs‘ COMInE=

* From remote server

i | Carpetas 1 - MOomore
¢ :‘ Papelera

En el cuadro de didlogo Subir haz clic en el botdon Examinar para localizar el archivo a
subir. Otra opcidn es arrastrar y soltar el archivo desde el explorador de archivos de
Windows sobre el cuadro de archivos. Se pueden subir varios archivos a la vez.

©n
ol
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4 Subir |

® 01_fichaConocimiento. pdf

i 1 [tizto]

Examinar

Envwiar

Opciones MWumere de archivos: 1 Tamano combinade: 540.44 Kb | g
i i Transferido : 0% HiL

Cerrar

5. Para terminar pulsa en el botén Enviar. Al cabo de unos instantes este archivo se
mostrara en la carpeta seleccionada.

9.2 Descargar un archivo

Situate en el repositorio y carpeta adecuados.

Clic sobre el archivo a descargar para seleccionarlo y en la barra de herramientas
superior haz clic en el botén Descargar. Otra opcion es hacer clic derecho en el archivo
y elegir la opcién Descargar.

Mombre

= Descargar |- b

Enlace plblico

3. Elige la carpeta destino de tu equipo donde se guardara.
4. Clic en el botén Guardar.

9.3 Crear una carpeta

Cuando un usuario/a se sitla en un repositorio con permisos de escritura puede subir archivos
a él y también crear carpetas para organizar sus archivos. Es el caso de los repositorios
Archivos comunes y Mis archivos para los alumnos/as.

1. Sitluate en un repositorio con permisos de escritura. Se advertird rapidamente al
ubicarse en su interior porque en la barra de herramientas se mostraran los botones
Subir y Nueva carpeta.

2. Clic en el botén Nueva carpeta de la barra de herramientas.
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=2 o
Panel [zquierdo Vista i/ Mueva Carpets
i I,
ﬂu Archivos comunes |- =TArchivos comunes |’§
iz | Carpetas Mombre
Il Archives comune > 01_fichaConocimiento. pdf
+ :‘ Fapﬂgra H P-Elpﬂlf.‘ra

3. Introduce el nombre de la carpeta y pulsa en el botdn Aceptar.

Crear nueva carpeta ]

Mombre de la nusva carpeta

| matematicas |

v O

4. En el panel derecho se mostrara la nueva carpeta.

9.4 Mover un archivo a una carpeta

1. Clic sobre el archivo a mover y pulsa en el botéon Mover. Otra opcién es hacer clic
derecho sobre el archivo y elegir la opcion Mover.
En el cuadro de didlogo Mover archivos seleccionados a ... elige la carpeta destino.
Pulsa en el boton Aceptar.

9.5 Renombrar un archivo

1. Clic sobre el archivo y pulsa en el botén Renombrar. Otra posibilidad es hacer clic
derecho y elegir la opcién Renombrar.
2. Teclea el nuevo nombre del archivo y haz clic en el boton Aceptar.

Mombre Tamano

§01. fichaConocimientogy & € 540,44 Kt

9'6 Suprlmlr un arChlvo I Mover archivos seleccionados a... ]
1. Clic en el archivo para seleccionarlo y pulsa en B
. P .z =R itorio A |=
el botén Suprimir. También se puede hacer Spositorio Actua |
mediante clic derecho y elegir la opcién B Destino

Suprimir.

+— i Papelera

fmatematicas
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2. Para confirmar la eliminacién haz clic en el botdn Aceptar. Para cancelar la eliminacion
pulsa en el botdn Cancelar. \

N

& Borrar archivos seleccionados. [¥]

Los archivos seleccionados se

moveran ala Papelera.
(<

9.7 Copiar un archivo

Clic sobre el archivo para seleccionarlo y pulsa en el botén Copiar.
En el cuadro de didlogo Copiar seleccidn a ... selecciona la carpeta destino y pulsa en el

botdn Aceptar. De esta forma se genera una copia del archivo original en la carpeta
destino indicada.

|| Copiar seleccidn a... =

<Repositorio Actual= El

+— [9] matematicas

+- ] Papelera

9.8 Compartir una carpeta con otros usuarios

1. Selecciona una carpeta creada en el repositorio privado Mis archivos.
2. Clic en el botdn Enlace publico.
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2 BH 4 @ < 4
- L 4 .

'anel lzguierds lista Sousbir Cescangs Enlace publico Nueva Carpsta

L mis Archives w | | rMis Archivos

t= | Carpetas
Il Mis Archivos
+— [B9] fichas

+— [&] Papelera

3. En el cuadro de didlogo Enlace publico puedes indicar los Permisos ( Leer, Leer y
Escribir, Subir solamente) y escribir la relacién de usuarios con quien compartiras el
contenido de esta carpeta (uno en cada linea).

Enlace pliblico 3]

Etigueta : |fichas

Permisos : | Leer & Escribir El

Share with: [alumnol!

E b
Create a temporary user

v (0

Clic en el botén Aceptar.

5. Para que un usuario de los especificados pueda acceder a esta carpeta es
IMPORTANTE que abra sesién después de haber realizado la accion de compartir. El
acceso a esta carpeta por parte de los usuarios elegidos se realiza en el combo que
muestra los repositorios disponibles.

)3
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~

Archivos por Defe |»|

Archivos comunes

[31]

Wis Archivos

2]

Blementos compartidos

6. Todos los archivos que el usuario propietario deposite en esta carpeta serdn accesibles
por los usuarios con quien haya decidido compartir esa carpeta.

10. Carpetas y nombres de archivos

Una vez que disponemos del sistema XAMPP + AjaXplorer debidamente configurado y
funcionando sélo resta analizar los criterios que utilizaremos para organizar carpetas vy
archivos en el mismo. Estos criterios también son aplicables a gestiones usando Internet.

10.1 Estructura de carpetas

Es importante definir con antelacién y claridad una organizacién de los archivos en carpetas en
los 3 entornos de trabajo que el alumno/a puede utilizar:

e Enla carpeta Documentos en su notebook o PC.
e Ensu pendrive o memoria USB
e Enla carpeta Mis Archivos del sistema de gestion local de archivos.

Lo mas inmediato es crear una carpeta por area: matematicas, lengua, ingles, conocimiento,
etc. Y si el volumen de archivos es grande entonces dentro de cada area una carpeta por
trimestre: 1trim, 2trimy 3 trim

10.2 Nombre de los archivos
Conviene adoptar criterios comunes para nombrar los archivos gestionados:

e Caracteres. Utilizar caracteres en minusculas sin espacios en blanco, ni tildes, ni efies
ni simbolos especiales.

e Fecha. Comenzar el nombre del archivo por la fecha de la ultima modificacién en el
formato aaaammdd. De esta forma es posible ordenar los archivos de una carpeta
para acceder rapidamente al mas reciente.

e Estado del archivo. Incorporar las abreviaturas siguientes para indicar el estado del
documento: IN (Instrucciones de la tarea), TA (tarea del alumno/a) y CO (correccidn
del profesor/a)

e Palabra clave. Afiadir una palabra clave que resulte significativa con el tema en torno
al cual se realiza ese trabajo.

e Autor/a. Se puede agregar el usuario del alumno para identificar su autoria.
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De esta forma un documento con el siguiente nombre: 20130318_TA_clima_begonapg.odp
nos informaria de lo siguiente: 1) Realizado el 18 de marzo de 2013, 2) Es un trabajo de alumno
3) Es un material relativo al tema del clima. 4) Fue elaborado por Begoiia P.G.

Al principio seguir esta nomenclatura puede resultar un poco costoso para alumnado vy
profesorado. Sin embargo en poco tiempo se interioriza su regla resultando muy util para
facilitar la localizacidn y correccién de los archivos. Su propdsito es conocer muchos datos de
los documentos sin necesidad de abrirlos para inspeccionar su contenido.

11. La correccion de los trabajos

Resulta mas interesante que el alumno realice personalmente las correspondientes
modificaciones de su trabajo a partir de los comentarios recibidos del docente. Esta tarea no
por situarse al final es menos importante ya que completa y dota de significado a los procesos
de enseiianza y aprendizaje.

Las correcciones a los trabajos del alumno/a pueden ser verbales o escritas.

Se puede utilizar el bloc de notas para crear un simple documento de texto donde se comunica
al alumno/a los aciertos, fallos y pautas de correccién. Se le asigna un nombre de archivo
similar al documento del alumno pero indicando el estado CO. Cuando se utiliza el sistema de
gestion local de archivos XAMPP + AjaXplorer , al realizar doble clic sobre el archivo de texto
*TXT generado, se podra leer su contenido desde el propio navegador.

Otra alternativa es incorporar las correcciones en el propio documento elaborado por el
alumno/a. Teniendo en cuenta las multiples posibilidades de trabajo que aporta el procesador
de textos (OpenOffice Writer), cabe recordar que este programa proporciona técnicas y
herramientas muy adecuadas para realizar correcciones. Entre ellas:

e Anotaciones destacadas. Se puede utilizar la herramienta Fondo de caracter para
destacar palabras o fragmentos del texto. Al final del parrafo utilizando una fuente
distinta en color rojo o similar se pueden afadir los comentarios.

Herramientas Ventana Ayuda

& B @ - BE-v R2@EE TQ @, /e  [[[& ¢,
w [ ] NCS =s==[Eiieas Alvia-,
CX 10204034 eg 6 T8 9l e 3 M4 as 16 ]

El gato doméstico

El gato gdomeéstico (Felis silvestris catus) es un pequefio mamifero
carnivoro de la familia Felidae. El gato estd en convivencia cercana al
ser humano desde hace unos 9500 afios, periodo superior al estimado
anteriormente, que oscilaba entre 3500 y 8000 afios. En las lenguas
romances los nombres actuales mas generalizados derivan del latin
vulgar catus, palabra que aludia especialmente a los gatos salvajes en
contraposicion a los gatos domésticos que, en latin, eran 1lamados
felis.

1) Afladir “Nombre cientifico:”. 2) carnivoro porque es esdrijula

)
&\
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e Comentarios. Se utilizan marcando la palabra o fragmento de texto donde se desea
realizar la correccién para luego elegir Insertar > Comentario o bien pulsar la
combinacion de teclas Ctrl + Alt + N. Esta accion abre un globo en la columna lateral
derecha donde es posible escribir la informacién. Estos comentarios se pueden
mostrar o ocultar mediante la opcién Ver > Comentarios

El gato doméstica (Felis silvestris catus) es un pequefic mamifero Afadir “Nombre cientifico:”
carnivoro de 1a familia Fzlidae. El gato esti en convivencia cercana al

scr humane desde hace unos 9500 afios, periede superior al cstimado

anteriormente, que oscilaba entre 3500 y 8000 afios. En las lenguas o
romances los nombres actuales mas generalizados derivan del latin

vulgar cams, palabra que aludia especialmente a los garos salvajes en

contraposicion a los gatos domésticos que, en latin, eran llamados

felis.

12. Conclusion

Cuando se enfoca la integracion de las TIC desde una perspectiva constructivista se desemboca
en una dindmica de trabajo muy basada en la gestion y trafico de archivos. El alumnado
produce todo tipo de documentos que el docente debe leer y corregir. En este articulo se ha
pretendido reflexionar sobre los multiples detalles de este proceso haciendo especial hincapié
en una solucidn de aula para la gestién local de archivos usando XAMPP y AjaXplorer.

Fernando Posada Prieto
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Marzo 2013




